ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA LICHNOV,
OKRES NOVY JIGIN, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj..  Spisovy/skarta¢ni znak ZSMSL/16/2023 1.1.3 Al10

Vypracoval(-a): Lucie Vavrova, DiS., vedouci vychovatelka
Skolni druziny

Spisovy znak 1.1.3

Skarta¢ni znak A 10

Schvalil(-a): Mgr. Olga Sibrtova
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 30.8.2023
Smeérnice nabyva téinnosti ode dne: 1.9.2023

Uvodni ustanoveni

Vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD) je vydan v souladu s vyhlagkou & 74/2005 Sb.,

0 zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. Ur¢uje pravidla provozu a rezim $kolni druZiny.

Rozvrh ¢innosti, poget, naplnénost oddélenti a pravidla denniho provozu SD schvaluje feditelka
Skoly. SD je vzd&lavaci instituce a poskytuje zakiim zajmové vzd&lavani. Je odlisné od $kolniho
vyuCovani a ma sva specifika. Jejim poslanim je zabezpedeni odpodinku, rekreaéni a zajmové
¢innosti zakd, stifdani spontannich a organizovanych ¢innosti uskute¢iovanych s vychovnym

zamérem pedagogt, s ohledem na potieby a zajmy déti a jejich vékové a individudlni odlisnosti.
Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné ZS. V piipadé naplnéni kapacity
SD rozhoduje o prijeti Zéka feditelka Skoly dle ptedem zvefejnénych kritérii.

SD je v provozu od druhého dne po nastupu zakt do skoly ve skolnim roce a funguje cely Skolni
rok, pouze v obdobi prazdnin je provoz prerusen.

Vnitin{ ¥4d SD je umistén na piistupném misté u vchodovych dveii do skoly, na webovych

strank4ch $koly, jiz je SD sou¢asti www.zslichnov.cz v zélozce Skolni druzina/Dokumenty.




I. Prava a povinnosti zaka $kolni druZiny

1. Prava zaku

a.

aQ

Utastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a tematickych akci
zajistovanych SD.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani psychohygienickych podminek.

Vyjadiovani se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzd&lavani. Zak musi sviij ndzor vyjadfit pfim&fenou formou, kterd
neodporuje zasadam sluSnosti.

Na odpo¢inek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku. Pobyt ve Skolni
druzing ma byt v klidné, pohodové a piatelské atmosféie.

Z&ci maji pravo na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nésili, proti zdsahim
do soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt sezndmeni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve SD.

2. Povinnosti zakua

a.

DodrZovat vnitin{ ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni.

Radné dochazet do druziny a pti viech ¢innostech (vychézky, stravovani ve skolni
jidelng, piesuny na chodbéach, odchod na WC) vzdy respektovat pokyny
vychovatele.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly vydané vsouladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem SD, dbat pokynii provoznich pracovniki, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovéani a jednani ve SD a na akcich potadanych SD usmértiovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakil, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do kontaktu.

Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené nahlasit
vychovateli SD v den, kdy ke ztrat& nebo poskozeni doslo.

Chodit do SD podle zapisového listku a Gcastnit se &innosti organizovanych SD,

planovanou nepiitomnost na akci omluvit predem.



g. Zachéazet s vybavenim SD 3etrné, udrzovat a mit v pofadku a Cistoté své misto,

3. Zaci

aa

chranit majetek pred poskozenim. Majetek SD nesméji Zaci odnéaSet domi.
V pripadé umyslného poskozeni majetku SD budou rodi¢e vyzvéani k jedndni
o nahradé zplsobené Skody.

Pfezouvat se a udrzovat preziivky ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Béhem pobytu venku nebo vychazky maji Zaci své obledeni a aktovky ve SD. Cenné
véci si berou ssebou. Za mobilni telefony a piinesené hratky SD neruéi. PH
ptichodu i odchodu se zaci obouvaji v Satnach v pfizemi. ObleCeni (tepléky,
kSiltovky...) maji zaci podepsané.

74k je povinen chovat se ve SD tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vychovatele. P¥i zdvazném a opakovaném poruSovani vnitiniho Fadu muze byt

rozhodnutim ¥editelky §koly zik ze SD vylouden.

i nesméji

Nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.
Nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpe€nost zaka nebo jinych osob. |
Pouzivat mobilni telefony a chytré hodinky bez svoleni vychovatele.

Potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

Z bezpecnostnich diivodl opoustet Skolu a skolni aredl pred ukonéenim pobytu bez
védomi vychovatele SD.

Pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili.

V prostorach SD a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z4ci nesm&ji pouZivat
alkoholické néapoje, koutit, vyrab&t, distribuovat, pfechovavat, §itit, propagovat
a uzfvat omamné a psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo
na akci pofadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
latek. Poruseni tohoto zakazu je vzdy zdvaznym poruSenim vnitiniho fadu Skolni

druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vyloucen.



II. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaki

a.

Rodige ptihlasuji déti do SD béhem zépisu do $kolni druziny. O piijeti ditéte do SD
rozhoduje feditelka $koly podle pfedem stanovenych kritérii, ktera jsou zvefejnéna
na webovych strankéch $koly pod zalozkou Skolni druzina a u vchodovych dveii
do skoly.

Na zépisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu Zdka ve SD s vymezenim ¢asu
odchodu Zéka ze SD. Tento odchod je pro vychovatele zavazny. Spolu se zapisnim
listkem rodic¢e vyplni i Zmocnéni pro predani ditéte, pokud bude dité odchazet
ze SD v doprovodu jiné osoby, nez je rodi¢ (zakonny zéstupce).

V piipadé nenadalého odchodu zdka jej lze omluvit pisemné e-mailem nebo ptes
program DMSoftware zéroven s telefonickym potvrzenim omluvenky zdka
ze strany jeho zédkonného zéstupce. Pouha telefonicka nebo ustni dohoda o zméné
¢asu odchodu mozna neni.

Rodice jsou povinni nahldsit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci
zéka a na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zdka a na pravidelné uzivané
1éky.

Pfi vyzvednuti ditéte ze SD pouziji rodi¢e zvonek u vchodu. Dité odchézi do 3atny
a poté domi.

Piispévek na pobyt ditéte ve SD je stanoven smérnici Uplata za zajmové vzd&lavani.
Uplata je splatna ve dvou splatkach na bankovni ucet $koly.

Veskeré piipominky k praci SD vyfizuje vedouci vychovatelka nebo zastupkyné
feditelky skoly.

S timto vnitinim fadem SD jsou rodi¢e i Z4ci sezndmeni na zacatku dochazky
do SD.

Pokud dit& ziistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatel rodi¢e kontaktuje
telefonicky. Po domluvé s rodi¢i pocka s ditétem, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou.
Neni-li nikdo ze zdkonnych zéstupcti ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni,
sdeli vychovatel situaci fediteli skoly a oznami situaci na OSPOD, ktery zajisti pééi
o dité. |

OdhlaSeni zéka z dochazky do skolni druziny oznami zékonny zastupce pisemnou
formou vedouci vychovatelce SD. K odhléseni ditéte muZze vyuzit formuldf
Odhlaska ze SD, ktery je ke staZeni na internetovych strankach $koly v zalozce

Skolni druzina/Formuléare.



II1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socidlné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

b.

Vychovatelé na zacatku Skolniho roku provedou pouceni o bezpecnosti a éhovéhi
ve SD. Seznami zaky s vnitinim Fadem.

Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pieda uéitelka vychovateli ucastniky
SD, sdéli vychovatelce pocet a jména zakl, ktefi tento den nebyli pfitomni
ve vyucovani.

Z4ci, ktefi dochazi z dtvodu delstho vyudovani stanoveného rozvrhem hodin
do SD az po zagatku provozni doby, dochazi do SD hned po vyucovani nebo
po obéde dle organizace jednotlivych oddéleni.

Dochazka twéastniki SD je povinnd. Nepiitomnost zaka zapiie vychovatel
do prehledu vychovné-vzdélavaci prace v programu Skola online. Denné je vedena
dochazka s prehledem piitomnych zakua.

Pokud je zdk zadkonnym zastupcem omluven néktery den z vyucovani, plati tato
omluvenka i na pobyt ve SD.

Pokud Zak piihldseny do SD odchazi po vyucovéni a netdastni se tento den SD,
omluvi jej zdkonny zastupce pisemné predem. V omluvence bude uvedeno jméno
a pijmen{ 7aka, t¥{da, kterou navstévuje, datum a diivod nepiftomnosti ve SD
a podpis zakonného zastupce. Jako omluvenku Ize vyuzit formulaf Omluvenka zdka
v SD, ktery je ke staZeni na internetovych strankach $koly v zalozce Skolni
druzina/Formuléafe.

Pokud 7&k piihldseny do SD odchézi ze SD diive, pozada zakonny zastupce zéka
pisemné o mimotadny odchod. Zadost bude obsahovat jméno a piijmenti Zéka, t¥idu,
kterou navstévuje, datum, hodinu, zda jde zdk sdam nebo v doprovodu a podpis
zékonného zastupce. Jako omluvenku pro dfivéjsi odchod lze vyuzit formuléf
strankach gkoly v zalozce Skolni druzina/Formulafe.Vychovatel zapiSe diivejsi
odchod a zadost zalozi.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakd.

Zaky SD z oddgleni, jehoZ provoz je ukonden, preda vychovatel vzdy se seznamem

osobné do ur¢eného oddéleni.



k.

Pii &innosti mimo areal §koly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpe¢nost a ochranu
7éki pripadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku poskytuje feditelka skoly v piipadé
potieby na kazdou akei zv1ast na zakladé zadosti vychovatele SD a s prihlédnutim
k zaji§téni bezpe¢nosti déti a konkrétnim podminkam akee.

Béhem stravovani vede vychovatel zaky k dodrZovani hygieny pred jidlem, zajisti
ukéznény néstup do jidelny a odchod zaku celého oddéleni z jidelny, vede zaky

ke kultute stolovani a poméha s utuZovanim spravnych stravovacich navyka zaku.

IV. Provoz §kolni druziny a ramcovy rezim dne

1. Provoz $kolni druziny

Den  — Odpoledni druzina
vigdnt | droZine I odd¥lent II. oddélent I11. odd¥len
PONDELI | 6:30-7:30 11:15-15:00 12:15-16:15 12:15-15:30
UTERY | 6:30-7:30 12:15-15:00 11:15-16:15 11:15-15:30
STREDA | 6:30-7:30 11:15-15:00 11:15-16:15 11:15-15:30
CTVRTEK | 6:30-7:30 11:15-15:00 12:15-16:15 12:15-15:30
PATEK | 6:30-7:30 11:15-15:00 11:15-16:15 11:15-15:30

2. Ramcovy rezim dne

11:15 (12:15)-13:30

rekrealni (odpocinkové) ¢innosti

(hromadné nebo individualni)
rekreacni (odpocinkové) ¢innosti
(hromadné nebo individualni)

hygiena, obéd

13:30-14:30 z4jmové ¢innosti, navstéva zajmovych krouzkl
pobyt venku, vychazka
14:30-16:15 rekreaéni (odpocinkové) ¢innosti

piiprava na vyuCovani (se souhlasem zakonného

zastupce)



Odchod zaku ze §kolni druziny je mozny pouze do 13:30 hod., poté po 14:30 hod.

V. Dokumentace
V druzin€ se vede tato dokumentace:

o Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu;

e vnitini fad Skolni druziny;

o smérnice Uplata za zajmové vzdélavani a Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani
na Skolni rok;

e pisemné piihlasky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zékonnych zastupct zaka
o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu zéka ze $kolni druZiny;

e elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni v dm Software, piehled vychovné-
vzdélavaci prace, véetné dochazky zaki;

e ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly.

@

V Lichnové 30. srpna 2023

Mgr. Olga Sibrtova
feditelka



